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GAZI UNIVERSITESI REKTORLUGUNE

Bilindigi gibi, Universiteler ve diger araghrma kurumlannda yiiriitiilen bilimsel faaliyetleri
desteklemek amaciyla kuruimus olan Yiiksekégretim Kurulu Yaymn ve Dokiimantasyon Dairesi
Baskanli$1,1987 yilindan beri Universitelerimizde hazirlanan lisansiistii tezleri biinyesinde
toplayarak aragtirma hizmetine sunmaktadir.

06.03.2018 tarih ve 30352 Sayili Resmi Gazetede yaymlanarak yiiriirlii§e giren 7100 sayih
Kanunun 10. Maddesi ile (2547 sayih Yiiksekégretim Kanununa eklenen Ek Madde 40)
"Lisansiistii tezler yetkili kurum ve kuruluglar tarafindan gizlilik karar: alinmadikga, bilime katk:
saglamak amaciyla Yilksek6gretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi tarafindan elektronik ortamda
erisime agilir.” hitkmii yiirfirliife girmistir.

Bagkanhifimizda yiiriitiilen i§ ve islemlerin amlan Kanun Maddesi hilkiimleri gergevesinde
yiriitilmesi amactyla "Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi Ve
Frigime Aciimasma Iligkin Yonerge" hazirlanmigtir. Adi gegen Yonerge Yiksekdgretim Kurulu
Bagkanhg: Yiiriitme Kurylunun 30.05.2018 tarihli toplantisinda onaylanarak yiiriirliie girmistir.
Ydnergeye hitps://tez. yok.gov.ir/Ulusal TezMerkezi/tezTeslimKilavuz,jsp internet adresinden
ulagilabilmektedir.

Bilgilerinizi ve bundan sonraki siiregte lisansiistii tezlerm elektronik ortamda toplanmas,
diizenlenmesi ve erigime agilmasi i ve islemlerinin bir &rnegi ckte génderilen Yonerge hiikiimleri
cercevesinde yiiriitiilmesi hususunda geregini dnemle rica ederim.
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Prof. Dr. M. 1. Safa KAPICIOGLU
Bagkan Vekili
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LISANSUSTU TEZLERIN ELEKTRONIK ORTAMDA TOPLANMASI,
DUZENLENMESI VE ERISIME ACILMASINA ILiSKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu ybdnergenin amac, lisansiistii tezlerin yetkili kurum ve kuruluglar
tarafindan gizlilik karan alinmadikga, bilime katk: saglamak amaciyla Yiiksekogretim Kurulu
Ulusal Tez Merkezinde toplanmasi, diizenlenmesi ve elektronik ortamda erigime agilmasi ile
ilgili usulieri belirlemektir.

Dayanak .

MADDE 2— (1) Bu yonerge, 4/11/1981 tarih ve 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanununun
¢k 40 1nc1 maddesi ve Lisansistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligine dayamlarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar

MADDE 3 - (1) Bu ydnergede yer alan;

a) Lisansiistii tez: Yiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik, tipta, dis hekimliginde,
eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanlik, tipta yan dal uzmanlik tezlerini,

b) Ulusal Tez Merkezi: Lisansiistii tezlerin toplanmasi, diizenlenmesi ve elektronik
ortamda erisime ac¢ilmasi hizmetlerini yiiriiten Yayin ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi Sube
Midiirlagiini,

¢) Tez Otomasyon Sisterni: Ulusal Tez Merkezi Otomasyon Sistemini,

¢) Enstitii; Lisansiistii tezin hazirlandif enstitiiyii,

d) Fakillte: Uzmanlik tezinin hazirlandig1 tip, dis hekimligi, eczacihk ve veterinerlik
fakiiltelerini,

¢) Ogrenci: Yiiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik, tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve
veteriner hekimlikte uzmanlik, tipta yan dal uzmanlik &grencilerini, |

“ifade eder.

_ iKiNCi BOLUM
Lisansiistii Tezlerin Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Acilmas:
Lisansiistii tezlerin toplanmasi o
_ MADDE 4 — (1) Tez 8nerisi kabul edilen 8grenci, Tez Otomasyon Sistemine iiye girisi
yaparak Tez Veri Giris Formunu doldurur (Ek-1).

(2) Tez siavinda basarih olan 8grenci, Tez Otomasyon Sistemine daha dnce verl girigini
vapmis oldufu tez bilgilerinin giincellemesini yapar. Tezini kompakt disk (CD) ortaminda
clektronik olarak hazirlar ve enstititye/fakiilteye teslim eder.

(3) Tez veri giris formunun doldurulmasi:

a) Tez veri giris formu, tezin eser adi, yazar adi, referans numarasi ve diger bibliyografik
bilgilerini igeren ve (https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi) adresinde bulunan belgedir.
Formu doldurmak i¢in sisteme iiye girisi yapmak gerekir. f“"" e




. Tez Veri Giris Formu dgrenci tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi Veri
Tabam ile baglantili gegici bir tabloya aktarilmasim saglamak f{izere tasarlanmigtir. Formun
doldurulmas bitirilip “Kaydet” kutucufu tiklandiginda, tizerinde sistem tarafindan iiretilen
“Referans Numarasi” verilmektedir. Ulusal Tez Merkezinde yapilacak diizenleme ve
kontrollerde, tez veri girig formu fizerinde bulunan referans numarasi dikkate alinr.

b) Tezlerin bashiklari ve dzet (abstrakt) sayfalari: Tez Veri Tabammn taranabilir
alanlarina yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yaz tipi, tablo, sekil,
grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya iist simge (subscript,
superscript), Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler
kullanilmamalidir.

¢) Anabilim Dali ve Bilim Dall ac;llan listeden secilir. Uygun se¢enek bulunamazsa bu
satirlar bog gecilebilir.

¢) Dizin terimleri, Ulusal Tez Merkezi Veri Tabamnda aranan tezlere, dogrudan erigimi
sagilayan anahtar kelimelerin alfabetik listesidir.

d) Onerilen dizin terimlerinin, dizin terimleri listesinde bulunmamas1 durumunda yazar
tarafindan Snerilen anahtar kelimenin Tiirkgesi=Ingilizcesi geklinde bu alana yaziimalidir.

¢) Tezin dzeti biri Tiirkge olmak tizere iki dilde ve 250 kelimeyi gegmeyecek gekilde
hazirlanmaldur.

(4) Kompakt Disklerin Hazirlanmase:

a) Ulusal Tez Merkezinde erigime acilmak iizere gonderilecek tez tek bir pdf dosyasi
olarak hazirlamir. Hazirlanan pdf dosyalart tezin enstitii/fakiilte tarafindan onaylanan kopyasi ile
aym olmalidir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni iginde yer alan resim, sekil,
grafik, tablo gibi 8gelerin yerlerinin basil tez ile 6zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

b)Tezin tam metinini igeren dosya sikgtirilmamms ve sifresiz olmalidir. Ekleri ise
(referansno.RAR) sikigtirilmis dosya olarak génderilir.

c) Metin formatindaki_veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmus olan tez ekleri tezin tam
metninin bulundugu pdf dosyas: iginde yer almahdir. Bunun igin tarayic1 veya dijital fotokopi
makineleri kullanilarak belgeler pdf formatima donistiiriilebilir.

¢) Tezde resim, harita, bilgisayar programlarn, goriintii veya ses kayitlan kullamimig ise
bu dosyalar sikigtirma programi kullamlarak referans numarasiyla tek bir dosya haline getirilerek
(referansno.RAR) CD’ ye kaydedilmelidir.

(5) Enstitii ve fakiilteler, &Frenciden teslim aldifi tezin e]ektromk kopyasim teslim
tarihinden itibaren en geg {i¢ ay i¢inde Tez Otomasyon Sistemine yiikler. -

a) Enstitiifakiilteler, tezleri Tez Otomasyon Sistemine yuklemek igin Enstiti Bilgi
Formunu (EK-2) doldurup tezderleme@yok.gov.tr e-posta adresine géndererek kullanici adi ve
sifre alirlar. |

b)Enstitlt gorevlisi, https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/ adresinden  “Enstitil
Oturumu” baglantis: iizerinden kullamic: ady ve sifresi ile Tez Otomasyon Sistemine giris yapar
ve tezi yiikler.

(6) Yurt disinda yapilan tezlerden denkligi kabul edilen; yiiksek lisans tezleri Tanmima ve

Denklik Hizmetleri Daire Bagkanh@, doktora tezleri ise Universitelerarasi Kurul Bagkanhg
tarafindan Ulusal Tez Merkezine génderilir,




" Lisansiistii tezlerin diizenlenmesi ve erigime agilmas:
MADDE 5- (1) Ulusal Tez Merkezi, enstitil ve fakiilteler tarafindan Tez Otomasyon
Sistemine yilklenen tezlerin bibliyografik bilgilerini kontrol eder, kataloglama kurallarina gore
diizenler, konu basliklanim belirler ve tam metin olarak internet izerinden erigime agar.

UCUNCU BOLUM
Cegsitli ve Son Hiikiimler

Lisansiistii tezlerin erigime acilmasinin ertelenmesi
MADDE 6- (1) Lisansiistii tezle ilgili patent bagvurusu yapilmasi veya patent alma
siirecinin devam etmesi durnmunda, tez darugmann dnerisi ve enstitil anabilim dalinin uygun
goriisii lizerine enstitil veya fakiilte yonetim kurulu iki yil stire ile tezin erigime agilmasinin
ertelenmesine karar verebilir.
(2) Yeni teknik, materyal ve metotlann kullamld:1, heniiz makaleye déniigmemis veya
patent gibi ydntemlerle korunmamg ve internetten paylagilmas: durumunda 3. gahislara veya
kurumlara haksiz kazang tmkani olugturabilecek bilgi ve bulgularn igeren tezler hakkinda tez
damgmanmin Onerisi ve enstitil anabilim dalimin uygun gdriigh Gizerine enstitii veya fakilte
yonetim kurulunun gerekgeli karan ile alti ay1 agmamak lizere tezin erigime agilmas:
engeltlenebilir.
Gizlilik dereceli tezier :
MADDE 7- (1) Ulusal gikarlan veya gilivenligi ilgilendiren, emniyet, istihbarat,
savunma ve giivenlik, safhk vb. konulara iligkin lisansfistii tezlerle ilgili gizlilik karan, tezin
yapildian kurum tarafindan verilir. Kurum ve kuruluglarla yapilan igbirligi protokoli
gergevesinde hazirlanan lisansiistii tezlere iligkin gizlilik karan ise, ilgili kurum ve kurulugun
dnerisi ile enstitli veya fakiiltenin uygun goriisii {izerine {iniversite yonetim kurulu tarafindan
verilir, Gizlilik karan verilen tezler Yiiksekégretim Kuruluna bildiriir,
(2) Gizlilik karan verilen tezler gizlilik siiresince enstitii veya fakiilte tarafindan gizlilik
kurallan gergevesinde muhafaza edilir, gizlilik karariun kaldirilmasi halinde Tez Otomasyon
Sistemine yiklenir.
Yiiriirlitk o
_ MADDE 8- (1) Bu yonerge Yiksekogretim Kurilu resmi _internet  sitesinde
yayimlandig tarihte yiirirliige girer. i

Yiiriitme \

MADDE 9- (1) Bu yonergeyi Yiiksekogretim Kurulu Bagkam yliriitisr.




T.C
YOKSEKOGRETIM KURULU
ULUSAL TEZ MERKEZ]

TEZ VERI GIRI$ FORMU

Referans No

Yazar Ach / Soyadi

Uyrugu / T.C.Kimiik No

Telefon / Cep Telefonu

e-Posta

Tezin Dili

Tezin Ozglin Ad

Tez Adinin Terclimesi

Konu Basliklan

Oniversite

Enstitii / Hastane

Anabilim Dal

Bilim Dah / B&lim

Taz Tirl

Yili

Sayfa

Tez Danigmanian

Dizin Terimleri

Onerilen Dizin Terimleri

EK-1




EK-2

ENSTITU / FAKULTE BILGI FORMU

Dniversite Adi
Enstith Ads:

1P Numaratan
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Siea | Onvam Adi Soyad: Tc ¥imlik No e-posta
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Gergek ip Adresinizl Srenmek icin tiklayiniz

Form bilgisayar ortaminda doldurulduktan sonra tezderleme@vok.gov.tr adresine elektronik posta olarak gonderilecektir.
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